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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОГОТОЛА
Красноярского края


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


« 13 » ___01___2025   г.        г. Боготол                             № 0009-п


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена» 


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Красноярского края от 15.03.2023 № 167-р «Об утверждении рекомендованного перечня типовых муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края», руководствуясь ст. 43, ст. 71, ст. 72, ст. 73 Устава городского округ город Боготол Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена» (далее - Административный регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации города Боготола:
- от 28.07.2020 № 0754-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
- от 21.03.2023 № 0230-п «О внесении изменений в постановление администрации города Боготола от 28.07.2020 № 0754-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
- от 22.04.2024 № 0472-п «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации города Боготола от 28.07.2020 № 0754-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Боготола https://bogotolcity.gosuslugi.ru/ в сети Интернет и опубликовать в официальном печатном издании газете «Земля боготольская».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола.
5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.


Исполняющий полномочия
Главы города Боготола                                                                 А.А. Шитиков
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[bookmark: Par41]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
 «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность 
на который не разграничена»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении отделом архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола (далее - Отдел) муниципальной услуги по установлению сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее - Муниципальная услуга).
2. Действие Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории городского округа города Боготол, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством возложены на органы местного самоуправления.
Действие Регламента не распространяется на случаи установления публичного сервитута в соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации.
Действие Регламента не распространяется на земельные участки, границы которых подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", а также на земельные участки, предоставленные на правах постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения либо аренды или безвозмездного пользования на срок более чем один год.
3. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, заинтересованные в установлении сервитута (далее - Заявитель, Заявители) с целью:
прохода или проезда через соседний земельный участок;
строительства, реконструкции и (или) эксплуатации линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным использованием;
размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;
проведения изыскательских работ;
осуществления пользования недрами.
От имени Заявителей могут выступать их представители, наделенные соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - представитель Заявителя).
4. Сведения о местонахождении и графике работы Отдела, справочных телефонах, адресах электронной почты, местах и графике приема Заявителей, в том числе приема заявлений и выдачи результата предоставления Муниципальной услуги, форма заявления, перечень документов, прилагаемых к заявлению, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, определенных для приема Заявителей.
Сведения о местоположении, графике работы краевого государственного бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) размещены на сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://24mfc.ru/, раздел "Центры "Мои документы".
5. Для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, о ходе предоставления Муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
в устной форме лично к специалисту Отдела или по телефону.
При устном обращении Заявителей (лично или по телефону) специалист Отдела дает устный ответ;
в письменной форме с доставкой по почте, в форме электронного документа или лично (через уполномоченного представителя) в адрес администрации города Боготола на имя Главы города Боготола.
При обращении в письменной форме или в форме электронного документа по вопросам, указанным в абзацах седьмом - четырнадцатом настоящего пункта, ответ направляется Заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в администрации города Боготола;
в устной форме лично или по телефону к сотруднику МФЦ.
[bookmark: Par56]Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
адреса Отдела и многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной услуги;
справочной информации о работе Отдела;
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги, порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления Муниципальной услуги;
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: Par63]порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении Муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
6. Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления Муниципальной услуги в любое время со дня приема заявления и прилагаемых документов.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления Муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ), в Отделе при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование Муниципальной услуги: установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена.
8. Муниципальная услуга предоставляется Отделом архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола.
9. В предоставлении Муниципальной услуги принимает участие многофункциональный центр при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении Муниципальной услуги Отдел взаимодействует:
с Федеральной налоговой службой России для подтверждения принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;
с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю с целью получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН).
[bookmark: Par78]10. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
[bookmark: Par79]уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Заявителем границах (далее - уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута);
[bookmark: Par80]предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (далее - предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах);
[bookmark: Par81]проект соглашения об установлении сервитута, подписанный Главой города;
[bookmark: Par82]решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
11. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет:
не более чем тридцать дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги - в случае установления сервитута в отношении всего земельного участка, а также в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации;
не более чем шестьдесят дней со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги - в случае необходимости осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, без учета времени, необходимого Заявителю для осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка.
12. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Водный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О кадастровой деятельности";
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Закон);
Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
Закон Российской Федерации от 21.02.1992 N 2395-1 "О недрах";
Приказ Росреестра от 19.04.2022 N П/0148 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе";
Закон Красноярского края от 04.12.2008 N 7-2542 "О регулировании земельных отношений в Красноярском крае".
[bookmark: Par107]13. Документами, предоставление которых необходимо для получения Муниципальной услуги, являются:
заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (далее - Заявление).
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ формирование Заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
В случае обращения с Заявлением посредством личного обращения в администрацию города Боготола или МФЦ, посредством почтового отправления по адресу администрации города Боготола или по адресу электронной почты администрации города Боготола Заявление должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя, Заявление должно быть подписано Заявителем либо его представителем;
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя и/или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Отдел, МФЦ).
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
схема границ сервитута на кадастровом плане территории, в случае установления сервитута на часть земельного участка (с приложением на электронном носителе (CD-диске);
лицензия на пользование недрами и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами, в случае установления сервитута в целях осуществления пользования недрами.
Документами, предоставление которых необходимо при обращении с уведомлением о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, являются:
уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя и/или представителя Заявителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя);
схема границ сервитута на кадастровом плане территории в форме электронного документа.
[bookmark: Par122]14. Заявление или уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка и приложенные к ним документы могут быть поданы по выбору Заявителя:
лично (через уполномоченного представителя) в администрацию города Боготола в часы приема;
лично (через уполномоченного представителя) в МФЦ;
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении в администрации города Боготола;
в электронном виде через ЕПГУ (www.gosuslugi.ru) (за исключением уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка);
Заявление или уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, подаваемые посредством личного обращения или почтового отправления, подписываются и отправляются Заявителем вместе с заверенными надлежащим образом копиями документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Отдел.
Заявление или уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, подаваемые в форме электронных документов на адрес электронной почты Отдела или администрации города, подаются в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя или представителя Заявителя с прикрепленными электронными образами обязательных документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента.
[bookmark: Par131]15. Перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи Заявления юридическим лицом;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи Заявления индивидуальным предпринимателем;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке, о здании и (или) сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке).
В случае если документы, указанные в настоящем пункте, не представлены Заявителем, получение указанных документов осуществляется Отделом посредством межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Законом.
Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
[bookmark: Par137]16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
Предусмотрены основания для возврата Заявления, в том числе направленного в электронной форме:
подано Заявление об установлении сервитута в целях, не предусмотренных пунктом 3 настоящего Регламента;
несоответствие Заявления положениям пункта 1 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации;
к Заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 13 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя;
Заявление подано в иной уполномоченный орган;
неполное заполнение полей в форме Заявления;
представленные документы утратили силу на день поступления Заявления (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения указанным лицом);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
[bookmark: Par148]17. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются следующие случаи:
Заявление направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка;
границы земельного участка, указанного в Заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
указанный в Заявлении земельный участок предоставлен на правах постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения либо аренды или безвозмездного пользования на срок более чем один год.
18. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
19. При подаче и получении документов прием ведется в порядке очереди. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче и получении документов составляет 15 минут.
20. Срок регистрации Заявления, уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка:
при подаче лично сотруднику отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции администрации города - в течение 15 минут;
при получении посредством почтовой связи, направления из МФЦ или в электронной форме - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого Заявление было получено.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление или уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка с приложенными к ним документами направляется в администрацию города в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии между администрацией города и МФЦ.
21. Помещение для предоставления Муниципальной услуги размещается преимущественно на нижнем этаже здания.
Для приема граждан, обратившихся за получением Муниципальной услуги, выделяется отдельное помещение, снабженное соответствующими указателями. Рабочее место специалистов отдела оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.
Специалисты Отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления Муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения Муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения Муниципальной услуги действий.
Места ожидания предоставления Муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями.
В местах ожидания предоставления Муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).
Места предоставления Муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации города.
При наличии на территории, прилегающей к местонахождению администрации города, парковок общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки предусмотренных федеральным законодательством транспортных средств, управляемых инвалидами, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
Указанные места для парковки обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).
В Администрации города обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа в помещение Отдела, в котором предоставляется Муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение Отдела, а также входа в помещение (здание) и выхода из него, посадки в транспортное средством и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
допуск в помещение (здание), в котором предоставляется Муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
сопровождение по администрации города инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении (здании), в котором предоставляется Муниципальная услуга;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещению (зданию), в котором предоставляется Муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск в помещение (здание), в котором предоставляется Муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание специалистами администрации города помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими Муниципальной услуги наравне с другими лицами.
22. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:
1) показатели качества:
актуальность размещаемой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги;
соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
доля обращений за предоставлением Муниципальной услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Отдела и должностных лиц при предоставлении Муниципальной услуги, в общем количестве обращений за услугой;
доля обращений за предоставлением Муниципальной услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Отдела при предоставлении Муниципальной услуги, в общем количестве обращений за Муниципальной услугой;
соблюдение сроков регистрации Заявлений на предоставление Муниципальной услуги.
2) показатели доступности:
возможность получения Муниципальной услуги в электронном виде;
создание условий для беспрепятственного доступа в помещение Отдела для маломобильных групп населения.
23. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги:
выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если за предоставлением Муниципальной услуги обращается представитель Заявителя (Заявителей);
выдача заверенного перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства;
оформление схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости).
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в настоящем пункте, определяются организациями, предоставляющими данные услуги.
24. Особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
Предоставление Муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между краевым государственным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" и администрацией города Боготола (далее - Соглашение).
МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги;
прием Заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
выдачу результата предоставления Муниципальной услуги.
В электронной форме Заявителю обеспечивается:
получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, региональном портале государственных и муниципальных услуг;
формирование запроса на предоставление Муниципальной услуги на странице Муниципальной услуги на ЕПГУ;
прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в системе электронного документооборота администрации города;
получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление Муниципальной услуги в разделе "Личный кабинет" на ЕПГУ;
получение результата предоставления Муниципальной услуги в разделе "Личный кабинет" на ЕПГУ;
осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации города, должностного лица администрации города Боготола либо муниципального служащего на ЕПГУ, региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края.
25. Заявителям обеспечивается возможность представления Заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное Заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в администрацию города. При авторизации в ЕСИА Заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание Заявления.
Администрация города обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи Заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
[bookmark: Par223]прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении Заявления;
[bookmark: Par224]регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации Заявления.
Электронное Заявление, поданное посредством ЕПГУ, становится доступным для должностного лица администрации города, ответственного за прием и регистрацию Заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Отделом для предоставления Муниципальной услуги (ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
производит действия в соответствии с абзацами пятым, шестым настоящего пункта.
Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 10 настоящего Регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации города в случае направления Заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления Заявления посредством ЕПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре.
26. Электронные документы представляются в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. Документы, структурированные по частям, главам, разделам (подразделам), должны содержать закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
27. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи Заявлений посредством ЕПГУ и получения результата предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

28. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 1: сервитут устанавливается на весь земельный участок;
вариант 2: сервитут устанавливается на часть земельного участка.
Технологическая схема предоставления Муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Регламенту.
Последовательность административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению 5 к настоящему Регламенту и включает в себя следующие административные процедуры:
вариант 1:
прием и регистрация Заявления 1;
рассмотрение Заявления 1 и приложенных к нему документов;
подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги;
вариант 2:
прием и регистрация Заявления 2;
рассмотрение Заявления 2 и приложенных к нему документов;
подготовка и подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
выдача (направление) Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
прием и регистрация уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка;
подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги.
29. Прием и регистрация Заявления 1:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления 1 в Отдел.
Подача Заявления 1 с документами в электронной форме осуществляется:
посредством ЕПГУ путем заполнения интерактивных форм Заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
Поданные в электронной форме Заявление 1 и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
Заявление 1 и документы, поданные в МФЦ, передаются в администрацию города в срок, предусмотренный Соглашением;
2) ответственным сотрудником за совершение административной процедуры является специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции администрации города (далее - ответственный исполнитель);
3) ответственный исполнитель осуществляет:
прием и регистрацию Заявления 1 в системе электронного документооборота администрации города с присвоением входящего номера в день его поступления;
в случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) - выдачу Заявителю копии зарегистрированного Заявления 1, заверенной подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике).
В случае подачи Заявления 1 в электронной форме в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ направляется информация о факте принятия Заявления 1 Отделом;
4) зарегистрированное Заявление 1 и документы, прилагаемые к Заявлению 1, в день поступления в администрацию города ответственным исполнителем размещаются в электронном виде в локальной сети администрации города и направляются в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
5) результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступившего в администрации города Заявления 1 и передача его ответственным исполнителем в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений  администрации города Боготола;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты поступления Заявления 1.
30. Рассмотрение Заявления 1 и приложенных к нему документов:
1) основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола Заявления 1 и приложенных к нему документов;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола (далее - ответственный исполнитель);
3) ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления 1 требованиям, предусмотренным пунктом 14 настоящего Регламента, устанавливает наличие документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента;
4) в случае наличия оснований для возврата Заявления 1, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заявления 1 подготавливает письмо о возврате Заявления 1 с указанием причин возврата. При возврате документов ответственный исполнитель самостоятельно изготавливает с оригиналов документов их копии, на которых проставляет отметку о соответствии копии документов их оригиналам, заверяя ее своей подписью с указанием фамилии и инициалов и оставляет для хранения в Отделе;
5) специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции администрации города в день поступления из отдела                                     архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола письма о возврате Заявления 1 осуществляет регистрацию его в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера и в течение одного рабочего дня со дня поступления передает организации почтовой связи для отправки Заявителю;
в случае если Заявление 1 подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения документов в электронной форме, письмо о возврате Заявления 1 направляется в личный кабинет на ЕПГУ;
6) результатом выполнения административной процедуры является:
направление Заявителю письма о возврате Заявления 1;
формирование необходимого пакета документов для предоставления Муниципальной услуги;
7) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет шесть рабочих дней с даты поступления Заявления 1 и приложенных к нему документов ответственному исполнителю.
31. Подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является формирование необходимого пакета документов для предоставления Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
[bookmark: Par298]3) ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю:
выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке;
выписку из ЕГРН об объектах недвижимости, расположенных на испрашиваемом земельном участке (при их наличии);
в Управлении Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, если Заявитель является юридическим лицом;
выписку из Единого государственного реестра предпринимателей, если Заявитель является индивидуальным предпринимателем;
4) после получения документов, установленных подпунктом 3 настоящего пункта, а также при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит в течение пяти рабочих дней проект соглашения об установлении сервитута и передает его на согласование:
начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного рабочего дня;
специалисту юридического отдела администрации города Боготола, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более трех рабочих дней со дня, следующего за днем поступления проекта;
5) при наличии замечаний специалиста юридического отдела на проект соглашения об установлении сервитута проект с приложенными замечаниями направляется в течение одного рабочего дня в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
В случае если замечания являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный сотрудник в течение двух рабочих дней с даты получения замечаний подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги без последующего направления на согласование специалисту юридического отдела и передает на подпись Главе города Боготола, который подписывает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня;
6) согласованный проект соглашения об установлении сервитута передается ответственным исполнителем Главе города Боготола или уполномоченному лицу, который подписывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного рабочего дня;
7) в течение одного рабочего дня со дня подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель осуществляет подготовку письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута, а в случае направления Заявления 1 и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ - сопроводительного письма;
8) при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 17 настоящего Регламента, ответственный сотрудник готовит и передает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
Главе города Боготола, который подписывает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня;
9) результатом выполнения административной процедуры является подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма), либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
10) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет тринадцать рабочих дней с даты регистрации Заявления 1.
32. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции;
3) ответственный исполнитель осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города;
передачу письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги организации почтовой связи для отправки Заявителю;
4) результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента, выдается ответственным специалистом лично Заявителю либо представителю Заявителя или направляется почтовым отправлением.
В случае если Заявление 1 подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента, направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя).
В случае если Заявление 1 подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента, сопроводительное письмо направляются ответственным специалистом в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ;
5) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) администрацией города Боготола Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, предусмотренного абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты поступления в отдел по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
33. Прием и регистрация Заявления 2:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления 2 в администрацию города Боготола.
Подача Заявления 2 с документами в электронной форме осуществляется:
посредством ЕПГУ путем заполнения интерактивных форм Заявления с прикреплением документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
Поданные в электронной форме Заявление 2 и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
Заявление 2 и документы, поданные в МФЦ, передаются в администрацию города в срок, предусмотренный Соглашением;
2) ответственным сотрудником за совершение административной процедуры является специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции администрации города;
3) ответственный исполнитель осуществляет:
прием и регистрацию Заявления 2 в системе электронного документооборота администрации города с присвоением входящего номера в день его поступления;
в случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) - выдачу Заявителю копии зарегистрированного Заявления 2, заверенной подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике).
В случае подачи Заявления в электронной форме информация о факте принятия Заявления направляется в раздел "Личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ;
4) зарегистрированное Заявление 2 и документы, прилагаемые к Заявлению 2, в день поступления в администрацию города ответственным исполнителем размещаются в электронном виде в локальной сети администрации города и направляются в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
5) результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступившего в администрацию города Заявления 2 и передача его ответственным исполнителем в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты поступления Заявления 2.
34. Рассмотрение Заявления 2 и приложенных к нему документов:
1) основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола Заявления 2 и приложенных к нему документов;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
3) ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления 2 требованиям, предусмотренным пунктом 14 настоящего Регламента, устанавливает наличие документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента;
4) в случае наличия оснований для возврата Заявления 2, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заявления 2 подготавливает письмо о возврате Заявления 2 с указанием причин возврата. При возврате документов ответственный исполнитель самостоятельно изготавливает с оригиналов документов их копии, на которых проставляет отметку о соответствии копии документов их оригиналам, заверяя ее своей подписью с указанием фамилии и инициалов и передает их в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для хранения;
5) специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденцией в день поступления из отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола письма о возврате Заявления 2 осуществляет регистрацию его в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера и в течение одного рабочего дня со дня поступления передает организации почтовой связи для отправки Заявителю;
в случае если Заявление 2 подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения документов в электронной форме, письмо о возврате Заявления 2 направляется в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ;
6) результатом выполнения административной процедуры является:
направление Заявителю письма о возврате Заявления 2;
формирование необходимого пакета документов для предоставления Муниципальной услуги;
7) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет шесть рабочих дней с даты поступления Заявления 2 и приложенных к нему документов ответственному исполнителю.
35. Подготовка и подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является формирование необходимого пакета документов для предоставления Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
[bookmark: Par357]3) ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю:
выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке;
выписку из ЕГРН об объектах недвижимости, расположенных на испрашиваемом земельном участке (при их наличии);
в Управлении Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, если Заявитель является юридическим лицом;
выписку из Единого государственного реестра предпринимателей, если заявитель является индивидуальным предпринимателем;
4) после получения документов, установленных подпунктом 3 настоящего пункта, а также при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит в течение пяти рабочих дней уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах и передает его на согласование специалисту юридического отдела, который согласовывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более трех рабочих дней со дня, следующего за днем поступления проекта;
5) при наличии замечаний специалиста юридического отдела на уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах уведомление или предложение с приложенными замечаниями направляется в течение одного рабочего дня в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
В случае если замечания являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный сотрудник в течение двух рабочих дней с даты получения замечаний подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги без последующего направления на согласование специалисту юридического отдела и передает на подпись Главе города Боготола, который подписывает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня;
6) согласованное уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах передается ответственным исполнителем начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который подписывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах в течение одного рабочего дня;
7) при наличии хотя бы одного из оснований для отказа, установленных пунктом 17 настоящего Регламента, ответственный сотрудник готовит и передает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
специалисту юридического отдела, который в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который подписывает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня;
8) результатом выполнения административной процедуры является подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
9) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семнадцать рабочих дней с даты регистрации Заявления 2.
36. Выдача (направление) Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела по работе с обращением граждан и служебной корреспонденции (далее - ответственный исполнитель);
3) ответственный исполнитель осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
4) результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами вторым, третьим пункта 10 настоящего Регламента, выдается ответственным специалистом лично Заявителю либо представителю Заявителя или направляется почтовым отправлением.
В случае если Заявление 2 подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами вторым, третьим пункта 10 настоящего Регламента, направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя).
В случае если Заявление 2 подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами вторым, третьим пункта 10 настоящего Регламента, направляется ответственным специалистом в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ;
5) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) администрацией города Боготола Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, предусмотренного абзацами вторым, третьим пункта 10 настоящего Регламента;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день от даты подписания уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
7) после получения уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах Заявитель обеспечивает проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета и обращается в Управление Росреестра по Красноярскому краю с заявлением о государственном кадастровом учете указанной части земельного участка.
В случае заключения соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на срок до трех лет допускается по соглашению сторон установление сервитута в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута. В этом случае граница действия сервитута определяется в соответствии с прилагаемой к соглашению об установлении сервитута схемой границ сервитута на кадастровом плане территории, подготовка которой обеспечивается Заявителем.
37. Прием и регистрация уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию города от Заявителя уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка (далее - Уведомление).
Уведомление оформляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.
Для идентификации и аутентификации используется подтвержденная учетная запись Заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации.
Поданное в электронной форме Уведомление и документы должны быть заверены электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".
Уведомление и документы, поданные в МФЦ, передаются в администрацию города в срок, предусмотренный Соглашением;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции (далее - ответственный исполнитель);
3) ответственный исполнитель осуществляет:
прием и регистрацию Уведомления в системе электронного документооборота администрации города с присвоением входящего номера в день его поступления;
в случае подачи Уведомления лично (через уполномоченного представителя) - выдачу Заявителю копии зарегистрированного Уведомления, заверенной подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике).
4) зарегистрированное Уведомление в день поступления в администрацию города Боготола ответственным исполнителем размещается в системе электронного документооборота администрации города и для вынесения поручения направляется в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
5) результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступившего в администрацию города и передача его ответственным исполнителем в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты поступления Уведомления.
38. Подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является получение специалистом отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола Уведомления;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
[bookmark: Par400]3) ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю:
выписку из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке;
выписку из ЕГРН об объектах недвижимости, расположенных на испрашиваемом земельном участке (при их наличии);
в Управлении Федеральной налоговой службы по Красноярскому краю:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, если Заявитель является юридическим лицом;
выписку из Единого государственного реестра предпринимателей, если заявитель является индивидуальным предпринимателем;
4) после получения документов, установленных подпунктом 3 настоящего пункта, а также при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 17 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит в течение семи рабочих дней проект соглашения об установлении сервитута и передает его на согласование:
начальнику отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного рабочего дня;
специалисту юридического отдела администрации города, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более четырех рабочих дней со дня, следующего за днем поступления проекта;
5) при наличии замечаний специалиста юридического отдела администрации города на проект соглашения об установлении сервитута проект с приложенными замечаниями направляется в течение одного рабочего дня в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
В случае если замечания являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный сотрудник в течение четырех рабочих дней с даты получения замечаний подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги без последующего направления на согласование специалисту юридического отдела администрации города и передает на подпись Главе города Боготола, который подписывает в течение двух рабочих дней решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
6) согласованный проект соглашения об установлении сервитута передается ответственным исполнителем заместителю руководителя Департамента, который подписывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного рабочего дня;
7) в течение одного рабочего дня со дня подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель осуществляет подготовку письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута, а в случае направления Уведомления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ - сопроводительного письма, и передает его Главе города, который подписывает письмо о получении проекта соглашения об установлении сервитута или сопроводительное письмо в течение одного рабочего дня;
8) результатом выполнения административной процедуры является подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
9) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет семнадцать рабочих дней с даты регистрации Уведомления.
39. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является подписание проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции;
3) ответственный исполнитель осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города;
передачу письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги организации почтовой связи для отправки Заявителю;
4) результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента, выдается ответственным специалистом лично Заявителю либо представителю Заявителя или направляется почтовым отправлением.
В случае если Уведомление подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента, направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя).
В случае если Уведомление подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента, сопроводительное письмо направляются ответственным специалистом в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ;
5) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) администрацией города Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, предусмотренного абзацами четвертым, пятым пункта 10 настоящего Регламента;
6) максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с даты поступления в отдел по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции проекта соглашения об установлении сервитута, письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
40. Сведения о ходе предоставления Муниципальной услуги, результаты предоставления Муниципальной услуги направляются администрацией города для размещения в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги, а также от способа предоставления Заявителю результатов предоставления Муниципальной услуги.
В составе сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги направляются статусы о ходе предоставления Муниципальной услуги, соответствующие административным процедурам предоставления Муниципальной услуги, установленным настоящим Регламентом.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

41. Контроль за соблюдением должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.
42. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации города Боготола, муниципальными служащими положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется непосредственно при предоставлении Муниципальной услуги конкретному Заявителю Главой города, начальниками отделов администрации в отношении подчиненных должностных лиц, осуществляющих административные процедуры в рамках предоставления Муниципальной услуги.
43. Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при согласовании (подписании) документов в рамках предоставления Муниципальной услуги.
Контроль за соблюдением положений настоящего Регламента осуществляется заместителем Главы города путем проведения плановых проверок, периодичность проведения которых определяется администрацией города самостоятельно, но не реже одного раза в год.
44. Внеплановые проверки соблюдения положений настоящего Регламента проводятся Главой города или его заместителем при поступлении информации о несоблюдении должностными лицами требований настоящего Регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями.
45. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
46. При необходимости в рамках проведения проверки Главой города или его заместителем может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Регламента и подготовки предложений по совершенствованию деятельности администрации города по предоставлению Муниципальной услуги.
47. Должностное лицо несет персональную ответственность за соблюдение порядка, сроков, формы приема и регистрации документов Заявителя.
48. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента.
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА,
ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ЗАКОНА,
А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ
СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ

50. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации города, должностных лиц либо муниципальных служащих администрации города, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке.
Обжалование решений и действий (бездействия) администрации города, должностных лиц либо муниципальных служащих администрации города, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Закона, или их работников в досудебном (внесудебном) порядке осуществляется в соответствии с Законом.
51. Жалоба на решение или действие (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации города подается в порядке подчиненности на имя Главы города.
Жалоба на решение или действие (бездействие) начальника отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города и ответственного исполнителя Муниципальной услуги подается в порядке подчиненности на имя Главы города.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, подаются руководителям этих организаций.
52. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации города, должностного лица администрации города, муниципального служащего администрации города может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации города, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта многофункционального центра, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
53. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является в том числе:
1) нарушение срока регистрации Заявления;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, для предоставления Муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
6) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, или их работников в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
10) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению Муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Закона.
54. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их руководителей и (или) работников решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
55. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
56. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока внесения таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
57. Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, оставляют жалобу без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов их семей;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, данные о заявителе (фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование юридического лица и (или) адрес);
3) жалоба направлена не по компетенции органа администрации города.
Должностное лицо или орган, уполномоченные на рассмотрение жалобы, сообщают Заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение трех рабочих дней с даты регистрации жалобы, если его фамилия и адрес поддаются прочтению.
58. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения Муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Закона, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.









Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности
или государственная собственность
на который не разграничена»

	

	
	Главе города Боготола

	
	

	
	от
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, руководителя или представителя по доверенности)

	
	

	
	

	
	

	
	(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

	
	

	
	

	
	(СНИЛС, если заявитель - физическое лицо)

	
	

	
	

	
	(наименование организации, ИНН, ОГРН)

	
	

	
	

	
	(адрес места регистрации (для гражданина) или юридический адрес организации)

	
	Почтовый индекс, почтовый адрес:

	
	

	
	

	
	Адрес электронной почты:
	

	
	

	
	

	
	Номер контактного телефона:
	

	
	

	
	

	[bookmark: Par545]ЗАЯВЛЕНИЕ 1
об установлении сервитута в отношении земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности или
государственная собственность на который не разграничена

	

	Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка с кадастровым номером ____________________________________________ _________________________________________________________________________
Адрес земельного участка: ________________________________________________
_________________________________________________________________________,
площадь земельного участка ______________________ кв. м.
Предполагаемый срок действия сервитута: ____________________.
Цель установления сервитута (нужное отметить):



	№ п/п
	Основание для установления сервитута
	Цель установления сервитута
	

	1
	Ст. 274 ГК РФ
	проход и проезд через соседний земельный участок
	

	2
	
	строительство, реконструкция и (или) эксплуатация линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным использованием
	

	3
	Ст. 39.23 ЗК РФ
	размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка
	

	4
	
	проведение изыскательских работ
	

	5
	
	осуществление пользования недрами
	



Способ получения документов:

	
	Лично

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме (в случае подачи заявления в электронной форме)

	
	Выдать через МФЦ по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	



Документы, прилагаемые к заявлению:
1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя и/или представителя Заявителя, на ___ л. в 1 экз.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя, на ___ л. в 1 экз.
3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо, на ___ л. в 1 экз.
4. Лицензия на пользование недрами и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами, в случае установления сервитута в целях осуществления пользования недрами, на ___ л. в 1 экз.
5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) <*> на ___ л. в 1 экз.
6. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке) <*> на ___ л. в 1 экз.
7. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем <*>, на ___ л. в 1 экз.
8. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем <*>, на ___ л. в 1 экз.
Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Заявлении, на дату представления Заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
--------------------------------
[bookmark: Par606]<*> Документы запрашиваются Отделом посредством межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.

	"__" _______________ 202_ г.
	
	____________________
	

	
	
	(подпись заявителя)
	



	
	Регистрационный номер заявления
	Дата принятия заявления
	Документы, удостоверяющие личность Заявителя, проверены.
Заявление принял

	
	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	
	



	
	
	

	
	от
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, руководителя или представителя по доверенности)

	
	

	
	

	
	

	
	(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

	
	

	
	

	
	(СНИЛС, если заявитель - физическое лицо)

	
	

	
	

	
	(наименование организации, ИНН, ОГРН)

	
	

	
	

	
	(адрес места регистрации (для гражданина) или юридический адрес организации)

	
	Почтовый индекс, почтовый адрес:

	
	

	
	

	
	Адрес электронной почты:
	

	
	

	
	

	
	Номер контактного телефона:
	

	
	

	

	[bookmark: Par669]ЗАЯВЛЕНИЕ 2
об установлении сервитута в отношении части земельного
участка, находящегося в муниципальной собственности
или государственная собственность на который не разграничена

	

	Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении части земельного участка с кадастровым номером _________________________________ _________________________________________________________________________
Адрес земельного участка: ________________________________________________
_________________________________________________________________________,
площадь части земельного участка ______________________ кв. м.
Предполагаемый срок действия сервитута: ____________________.
Цель установления сервитута (нужное отметить):



	№ п/п
	Основание для установления сервитута
	Цель установления сервитута
	

	1
	Ст. 274 ГК РФ
	проход и проезд через соседний земельный участок
	

	2
	
	строительство, реконструкция и (или) эксплуатация линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным использованием
	

	3
	Ст. 39.23 ЗК РФ
	размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка
	

	4
	
	проведение изыскательских работ
	

	5
	
	осуществление пользования недрами
	



Способ получения документов:

	
	Лично

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме (в случае подачи заявления в электронной форме)

	
	Выдать через МФЦ по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	



Документы, прилагаемые к заявлению:
1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя и/или представителя Заявителя, на ___ л. в 1 экз.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя, на ___ л. в 1 экз.
3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо, на ___ л. в 1 экз.
4. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории, на ___ л. в 1 экз. (с приложением на электронном носителе (CD-диске).
5. Лицензия на пользование недрами и утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами, в случае установления сервитута в целях осуществления пользования недрами, на ___ л. в 1 экз.
6. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) <*> на ___ л. в 1 экз.
7. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке) <*> на ___ л. в 1 экз.
8. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем <*>, на ___ л. в 1 экз.
9. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем <*>, на ___ л. в 1 экз.
Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Заявлении, на дату представления Заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.
--------------------------------
[bookmark: Par731]<*> Документы запрашиваются Отделом посредством межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить данные документы по собственной инициативе.

	"__" _______________ 202_ г.
	
	____________________
	

	
	
	(подпись заявителя)
	



	
	Регистрационный номер заявления
	Дата принятия заявления
	Документы, удостоверяющие личность Заявителя, проверены.
Заявление принял

	
	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	
	

















Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности
или государственная собственность
на который не разграничена»


	
	
	Главе города Боготола

	
	
	

	
	

	
	от
	

	
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя, руководителя или представителя по доверенности)

	
	

	
	

	
	

	
	(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

	
	

	
	

	
	(СНИЛС, если заявитель - физическое лицо)

	
	

	
	

	
	(наименование организации, ИНН, ОГРН)

	
	

	
	

	
	(адрес места регистрации (для гражданина) или юридический адрес организации)

	
	Почтовый индекс, почтовый адрес:

	
	

	
	

	
	Адрес электронной почты:
	

	
	

	
	

	
	Номер контактного телефона:
	

	
	

	

	[bookmark: Par805]УВЕДОМЛЕНИЕ
о выполнении кадастровых работ и осуществлении
государственного кадастрового учета части земельного участка

	

	В соответствии с пунктом 5 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации информирую о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета в отношении части земельного участка с кадастровым номером ______________________________________________________ с целью заключения соглашения об установлении сервитута.
Адрес земельного участка: ________________________________________________
________________________________________________________________________.
Площадь части земельного участка _____________________ кв. м.
Предполагаемый срок действия сервитута: ____________________.
Цель установления сервитута (нужное отметить):



	N п/п
	Основание для установления сервитута
	Цель установления сервитута
	

	1
	Ст. 274 ГК РФ
	проход и проезд через соседний земельный участок
	

	2
	
	строительство, реконструкция и (или) эксплуатация линейных объектов, не препятствующих использованию земельного участка в соответствии с разрешенным использованием
	

	3
	Ст. 39.23 ЗК РФ
	размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка
	

	4
	
	проведение изыскательских работ
	

	5
	
	осуществление пользования недрами
	



Способ получения документов:

	
	Лично

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме (в случае подачи заявления в электронной форме)

	
	Выдать через МФЦ по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	



Документы, прилагаемые к уведомлению:
1. Копия документа, подтверждающего личность Заявителя (представителя Заявителя), на ___ л. в 1 экз.
2. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя), на ___ л. в 1 экз.
3. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории в форме электронного документа.

Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем Заявлении, на дату представления Заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	"__" _______________ 202_ г.
	
	____________________
	

	
	
	(подпись заявителя)
	



	
	Регистрационный номер заявления
	Дата принятия заявления
	Документы, удостоверяющие личность Заявителя, проверены.
Заявление принял

	
	
	
	Ф.И.О.
	подпись

	
	
	
	
	






















Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности
или государственная собственность
на который не разграничена»

ФОРМА ПРОЕКТА СОГЛАШЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА

СОГЛАШЕНИЕ N ___
об установлении сервитута

<<Место заключения соглашения>>                                    <<Дата>>
 
__________________ (наименование ________________ уполномоченного органа) в лице ____________ (ФИО и должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), действующего(ей) на основании ______ (наименование НПА, на основании которого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем "Сторона 1", с одной стороны, и ____ (Фамилия Заявителя (для ФЛ, ИП) или полное наименование организации (для ЮЛ) в лице ______________ (ФИО уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего соглашение), ___ ___________ (в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются  дата  рождения,  данные документа, удостоверяющего личность; в случае  если Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или  юридическое  лицо,  дополнительно  указываются  ИНН и ОГРН заявителя), именуемое в дальнейшем "Сторона 2", с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения
2. 
1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного участка: (кадастровый номер земельного участка (части земельного участка), в отношении которого устанавливается сервитут) площадью: __________, местоположением: ___________________ (адрес (местоположение) земельного участка (части земельного участка), в отношении которого устанавливается сервитут), категория земель: _____________, вид разрешенного использования: _______________ (далее - Земельный участок). 
1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается. 
1.3. Срок действия сервитута: ___________. 
1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: _____________ (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение изыскательских работ, ведение работ, связанных с пользованием недрами, и иные цели). 
1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости. 
(п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более трех лет). 
1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона. 

2. Права и обязанности Сторон

         2.1. Сторона 1 обязана: ______________________. 
2.2. Сторона 1 имеет право: __________________. 
2.3. Сторона 2 обязана: ______________________. 
2.4. Сторона 2 имеет право: __________________. 

3. Плата за установление сервитута

 3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с ___________ (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута). 
3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет ______________. 
Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой частью настоящего Соглашения. 
3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам: ___________________________. 

4. Ответственность Сторон

 4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 
 4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом. 
 4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 
 4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут решаться сторонами по возможности путем переговоров. 
 4.5. В случаях когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения Земельного участка. 

5. Иные положения

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами. 
5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации. 
5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 
5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка); 
2) Расчет размера платы за установление сервитута. 



6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон
  
Сторона 1: ___________________ Сторона 2: ___________________ 
  
  
















































Приложение
к Соглашению об 
установлении сервитута
  

Расчет размера платы за установление сервитута
  

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена; 
2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании _________________ (реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута). 

































Приложение № 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности
или государственная собственность
на который не разграничена»

[bookmark: Par986]ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

Раздел 1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений (далее - Отдел)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг
	

	3
	Полное наименование муниципальной услуги
	установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

	4
	Краткое наименование муниципальной услуги
	установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	

	6
	Перечень подуслуг
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг: https://www.gosuslugi.ru/

	
	
	








Раздел 2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ
	Срок предоставления услуги в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата предоставления Муниципальной услуги

	при подаче заявления по месту жительства (местонахождению юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (местонахождению юридического лица)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины),
в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Не более чем тридцать дней со дня регистрации Заявления - в случае установления сервитута в отношении всего земельного участка,
а также в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации;
не более чем шестьдесят дней - в случае необходимости осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, без учета времени, необходимого Заявителю для осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка
	услуга предоставляется только при подаче заявления по местонахождению юридического лица
	нет
	заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;
планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка;
границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";
указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на правах постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения либо аренды или безвозмездного пользования на срок более чем один год
	нет
	-
	нет
	-
	-
	личное обращение в администрацию города;
личное обращение в МФЦ;
почтовая связь;
ЕПГУ, электронная почта администрации города
	в администрации города на бумажном носителе;
почтовая связь;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации города;
через личный кабинет на ЕПГУ








Раздел 3. СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему право заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления о предоставлении услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления о предоставлении услуги от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Физические лица
	паспорт гражданина Российской Федерации
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени физического лица при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом,
паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	2
	Юридические лица
	Устав
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени юридического лица при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом,
паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке

	3
	Индивидуальные предприниматели
	паспорт гражданина Российской Федерации
	копии документов предоставляются с одновременным предоставлением оригиналов документов
	да
	уполномоченный представитель (представитель, наделенный полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени физического лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги)
	нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом,
паспорт
	подлинные документы или документы, заверенные в установленном порядке



Раздел 4. ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ
ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием "подлинник (копия)"
	Условие представления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа (заполнения документа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 1
	заявление об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена
	1/0 формируется в дело
	нет
	в заявлении указывается цель установления сервитута, предполагаемый срок действия сервитута, кадастровый номер земельного участка
	приложение 1 к Регламенту
	-

	2
	Заявление 2
	заявление об установлении сервитута в отношении части земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена
	1/0 формируется в дело
	нет
	в заявлении указывается цель установления сервитута, предполагаемый срок действия сервитута, кадастровый номер земельного участка, площадь части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут
	приложение 1 к Регламенту
	-

	3
	Уведомление
	уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка
	1/0 формируется в дело
	в случае установления сервитута на часть земельного участка, после выполнения кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета части земельного участка
	в Уведомлении указывается цель установления сервитута, предполагаемый срок действия сервитута, кадастровый номер земельного участка, площадь доли земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут
	приложение 2 к Регламенту
	-

	4
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя
	паспорт
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	нет
	действующий на момент обращения
	-
	-

	5
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	доверенность
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	в случае если с Заявлением обращается представитель Заявителя
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ
	-
	-

	6
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо
	в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ
	-
	-

	7
	Схема границ сервитута на кадастровом плане территории
	схема границ сервитута на кадастровом плане территории (с приложением на электронном носителе (CD-диске)
	1/0 формируется в дело
	в случае установления сервитута на часть земельного участка
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	8
	Документы, подтверждающие право Заявителя на осуществление пользования недрами
	лицензия на пользование недрами
	1/1 сверка копии с оригиналом и возврат Заявителю подлинника
	в случае установления сервитута в целях осуществления пользования недрами
	в соответствии с требованиями действующего законодательства
	-
	-

	
	
	утвержденная проектная документация для осуществления пользования недрами
	
	
	
	
	



Раздел 5. ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ
МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления), направляющего межведомственный запрос
	Наименование органа государственной власти (местного самоуправления) или организации, в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (наименование вида сведений)
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
	1. Кадастровый номер.
2. Адрес.
3. Площадь.
4. Наименование объекта.
5. Сведения о правообладателях.
6. Иные сведения
	Администрация города Боготола
	Росреестр
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц
	Администрация города Боготола
	ФНС России
	-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	Администрация города Боготола
	ФНС России
	-
	5 рабочих дней
	-
	-



Раздел 6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Документ (документы), являющийся (иеся) результатом предоставления услуги
	Требования к документу (документам), являющемуся (имся) результатом предоставления услуги
	Характеристика результата предоставления услуги (положительный/отрицательный)
	Форма документа (документов), являющегося (ихся) результатом предоставления услуги
	Образец документа (документов), являющегося (ихся) результатом предоставления услуги
	Способы получения результата предоставления услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов предоставления услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе, предоставляющем услугу
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в администрации города на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации города;
почтовая связь; через личный кабинет на ЕПГУ
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	2
	Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в администрации города на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации города;
почтовая связь; через личный кабинет на ЕПГУ
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	3
	Проект соглашения об установлении сервитута, подписанный Департаментом
	соответствие требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации
	положительный
	-
	-
	в администрации города на бумажном носителе;
в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации города;
почтовая связь; через личный кабинет на ЕПГУ
	5 лет
	в течение 30 календарных дней

	4
	Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	письмо на официальном бланке администрации города с указанием оснований для отказа, подписываемое Главой города Боготола
	отрицательный
	
	-
	в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации города;
почтовая связь; через личный кабинет на ЕПГУ

	5 лет
	в течение 30 календарных дней



Раздел 7. ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Наименование процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Особенности исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Сроки исполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Исполнитель процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса исполнения административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Вариант 1. Сервитут устанавливается на весь земельный участок

	1. Прием и регистрация Заявления 1

	1.1
	Прием Заявления 1 с приложенными документами
	ответственный исполнитель осуществляет прием Заявления 1.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление с приложенными документами направляются в администрация города Боготола в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии
	1 рабочий день
	специалист администрации города Боготола,
специалист МФЦ
	бланки заявления,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма Заявления 1 утверждена приложением 1 к Регламенту

	1.2
	Регистрация Заявления 1 с приложенными документами
	Заявление 1 с приложенными документами регистрируется в системе электронного документооборота администрации города.
В случае подачи Заявления 1 в электронной форме информация о регистрационном номере, дате регистрации заявления и сроке предоставления Муниципальной услуги направляется в личный кабинет на ЕПГУ.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) Заявителю выдается копия зарегистрированного Заявления 1, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике)
	
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города,
книга регистрации заявлений,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2. Рассмотрение Заявления 1 и приложенных к нему документов

	2.1
	Проверка Заявления 1 на соответствие требованиям земельного законодательства
	ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления 1 требованиям, установленным пунктом 14 Регламента, устанавливает наличие документов, указанных в пункте 13 Регламента
	6 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	2.2.
	Подготовка и направление письма о возврате Заявления 1
	в случае наличия оснований для возврата Заявления 1, предусмотренных пунктом 16 Регламента, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней с даты поступления Заявления подготавливает письмо о возврате Заявления 1 Заявителю с указанием причин возврата.
При возврате документов ответственный исполнитель самостоятельно изготавливает с оригиналов документов их копии, на которых проставляет отметку о соответствии копии документов их оригиналам, заверяя ее своей подписью с указанием фамилии и инициалов, и передает их в отдел по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции для хранения
	6 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола 
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3. Подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	3.1
	Направление межведомственных запросов
	ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, предусмотренные пунктом 15 Регламента
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, в систему электронного документооборота администрации города
	-

	3.2
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута
	ответственный исполнитель после получения запрашиваемых документов (сведений) при отсутствии оснований, установленных пунктом 17 Регламента, осуществляет подготовку проекта соглашения об установлении сервитута (далее - проект соглашения) и передает его:
начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для согласования проекта соглашения в течение одного дня;
специалисту юридического отдела администрации города Боготола для согласования проекта в течение двух дней с даты согласования начальником отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации   города Боготола; заместителю Главы города, который подписывает проект соглашения в течение одного дня с даты согласования специалистом юридического отдела администрации города.
При наличии замечаний проект соглашения с приложенными замечаниями направляется в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, если вынесенные по проекту соглашения замечания являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанными в пункте 17 Регламента
	8 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3.3
	Подготовка решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований, установленных пунктом 17 Регламента, ответственный исполнитель отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола готовит проект решения об отказе в предоставлении в Муниципальной услуги и передает его:
начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для подписания;
специалисту юридического отдела администрации города, который осуществляет согласование проекта решения об отказе в предоставлении в Муниципальной услуги. При наличии замечаний проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города для их устранения либо подготовки проекта соглашения об установлении сервитута в течение одного дня с даты получения ответственным исполнителем отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города замечаний юридического отдела администрации города Боготола
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	4.1
	Регистрация письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в день поступления его из отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола;
передачу сопроводительного письма или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги организации почтовой связи для отправки Заявителю
	1 рабочий день
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4.2
	Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги
	результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 Регламента, выдается (направляется) способом, указанным в Заявлении.
В случае если Заявление подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя). В случае если Заявление 1 подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ
	
	специалист администрации города Боготола, специалист МФЦ
	-
	-

	Вариант 2. Сервитут устанавливается на часть земельного участка

	1. Прием и регистрация Заявления 2

	1.1
	Прием Заявления 2 с приложенными документами
	ответственный исполнитель осуществляет прием Заявления 2.
В случае обращения Заявителя в МФЦ Заявление 2 с приложенными документами направляются в администрацию города Боготола в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии
	1 рабочий день
	специалист администрации города Боготола,
специалист МФЦ
	бланки заявления,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма заявления утверждена приложением 1 к Регламенту

	1.2
	Регистрация Заявления 2 с приложенными документами
	Заявление 2 с приложенными документами регистрируется в системе электронного документооборота администрации города.
В случае подачи Заявления 2 в электронной форме информация о регистрационном номере, дате регистрации заявления и сроке предоставления Муниципальной услуги направляется в личный кабинет на ЕПГУ.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) Заявителю выдается копия зарегистрированного Заявления 2, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике)
	
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города,
книга регистрации заявлений,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	2. Рассмотрение Заявления 2 и приложенных к нему документов

	2.1
	Проверка Заявления 2 на соответствие требованиям земельного законодательства
	ответственный исполнитель проверяет соответствие Заявления 2 требованиям, предусмотренным пунктом 14 Регламента, устанавливает наличие документов, указанных в пункте 13 Регламента
	6 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	2.2
	Подготовка и направление письма о возврате Заявления 2
	в случае наличия оснований для возврата Заявления 2, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента, ответственный исполнитель в течение пяти рабочих дней с даты поступления Заявления подготавливает письмо о возврате Заявления Заявителю с указанием причин возврата.
При возврате документов ответственный исполнитель самостоятельно изготавливает с оригиналов документов их копии, на которых проставляет отметку о соответствии копии документов их оригиналам, заверяя ее своей подписью с указанием фамилии и инициалов и передает их в отдел по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции администрации города Боготола для хранения
	
	
	
	

	3. Подготовка и подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	3.1
	Направление межведомственных запросов
	ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, предусмотренные пунктом 15 Регламента
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, в систему электронного документооборота администрации города
	-

	3.2
	Подготовка уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах
	после получения документов, установленных подпунктом 3 пункта 38 Регламента, а также при отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 17 Регламента, ответственный исполнитель готовит уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах и передает его на согласование специалисту юридического отдела администрации города Боготола, который согласовывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации.
При наличии замечаний специалиста юридического  отдела администрации города Боготола на уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, уведомление или предложение с приложенными замечаниями направляется в течение одного рабочего дня в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	7 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3.3
	Подготовка решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	при наличии хотя бы одного из оснований для отказа, установленных пунктом 17 Регламента, пунктом 4 статьи 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случае если замечания специалиста юридического отдела администрации города Боготола на уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный сотрудник готовит и передает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги:
специалисту юридического отдела администрации города Боготола, который в двухдневный срок со дня, следующего за днем поступления проекта решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляет его согласование;
начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола,  который подписывает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в течение одного рабочего дня
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	3.4
	Подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	согласованное уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах передается ответственным исполнителем начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который подписывает уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах в течение одного рабочего дня
	3 рабочих дня
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4. Выдача (направление) Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	4.1
	Регистрация уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	1 рабочий день
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	4.2
	Выдача (направление) уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами вторым, третьим пункта 10 Регламента, услуги выдается ответственным специалистом лично Заявителю либо представителю Заявителя или направляется почтовым отправлением. В случае если Заявление 2 подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя). В случае если Заявление 2 подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ
	
	специалист администрации города Боготола, специалист МФЦ
	-
	-

	5. Прием и регистрация уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка

	5.1
	Прием уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка
	ответственный исполнитель осуществляет прием уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка. В случае обращения Заявителя в МФЦ уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка направляются в администрацию города Боготола
в сроки, установленные соответствующим соглашением о взаимодействии
	1 рабочий день
	специалист администрации города Боготола,
специалист МФЦ
	бланки заявления,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	форма заявления утверждена приложением 1 к Регламенту

	5.2
	Регистрация уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка
	уведомление о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка регистрируется в системе электронного документооборота администрации города.
В случае подачи документов лично (через уполномоченного представителя) Заявителю выдается копия зарегистрированного уведомления о выполнении кадастровых работ и осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, заверенная подписью ответственного исполнителя, и оригинала документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя (если такой документ представлен Заявителем в подлиннике)
	
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города,
книга регистрации заявлений,
рабочее место, компьютер, принтер, сканер
	-

	6. Подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	6.1
	Направление межведомственных запросов
	ответственный исполнитель в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы, предусмотренные пунктом 15 Регламента
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в региональную систему межведомственного электронного взаимодействия, в систему электронного документооборота администрации города
	-

	6.2
	Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута
	после получения запрашиваемых документов, а также при отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 17 Регламента, ответственный исполнитель готовит проект соглашения об установлении сервитута и передает его на согласование:
начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного рабочего дня;
специалисту юридического отдела администрации города Боготола, который согласовывает проект соглашения об установлении сервитута на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в срок не более четырех рабочих дней со дня, следующего за днем поступления проекта.
При наличии замечаний специалиста юридического отдела администрации города Боготола на проект соглашения об установлении сервитута проект с приложенными замечаниями направляется в течение одного рабочего дня в отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола для их устранения либо подготовки решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Согласованный проект соглашения об установлении сервитута передается ответственным исполнителем Главе города, который подписывает проект соглашения об установлении сервитута в течение одного рабочего дня
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	6.3
	Подготовка решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	в случае если замечания специалиста юридического отдела администрации  города на проект соглашения об установлении сервитута являются основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, ответственный сотрудник подготавливает проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги без последующего направления на согласование специалисту юридического отдела администрации города Боготола и передает на подпись начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола
	5 рабочих дней
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	6.4
	Подготовка письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма)
	в течение одного рабочего дня со дня подписания проекта соглашения об установлении сервитута ответственный исполнитель осуществляет подготовку письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) и передает его начальнику отдела архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, который подписывает письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) в течение одного рабочего дня
	2 рабочих дня
	специалист администрации города Боготола
	технологическое обеспечение, а также наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	7. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги

	7.1
	Регистрация письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	специалист отдела по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции осуществляет регистрацию в системе электронного документооборота администрации города с присвоением регистрационного номера письма о получении проекта соглашения об установлении сервитута (или сопроводительного письма) либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
	1 рабочий день
	специалист администрации города Боготола
	наличие доступа в систему электронного документооборота администрации города, наличие оборудования: принтера, сканера, МФУ
	-

	7.2
	Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги
	результат предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный абзацами четвертым, пятым пункта 10 Регламента, выдается ответственным специалистом лично Заявителю либо представителю Заявителя или направляется почтовым отправлением. В случае если Уведомление подано через МФЦ и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги через МФЦ, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю (представителю Заявителя). В случае если Уведомление подано в электронной форме и Заявитель выбрал способ получения результата предоставления Муниципальной услуги в электронной форме, результат предоставления Муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в раздел "Личный кабинет" на ЕПГУ
	
	специалист администрации города Боготола, специалист МФЦ
	-
	-



Раздел 8. ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, предоставляющий услугу, МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги
	Способ формирования заявления о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, заявления о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты госпошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, МФЦ, в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ;
региональный портал государственных и муниципальных услуг
	в разделе "Личный кабинет"
	через экранную форму на ЕПГУ
	подача заявления с приложенными к нему документами в электронной форме осуществляется:
на ЕПГУ.
Прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в системе электронного документооборота администрации города
	-
	в разделе "Личный кабинет" на ЕПГУ
	ЕПГУ;
региональный портал государственных и муниципальных услуг



Приложение № 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Установление сервитута в отношении
земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности
или государственная собственность
на который не разграничена»

[bookmark: Par1608]БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО УСТАНОВЛЕНИЮ
СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ
СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА

Вариант 1. Сервитут устанавливается
на весь земельный участок

	Прием и регистрация Заявления 1

	[image: ]

	Основания для возврата Заявления 1

	да [image: ]
	[image: ] нет

	Подготовка письма о возврате Заявления 1, возврат Заявления 1
	Рассмотрение Заявления 1 и приложенных к нему документов

	
	[image: ]

	Подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	[image: ]

	Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги



Вариант 2. Сервитут устанавливается
на часть земельного участка

	Прием и регистрация Заявления 2

	[image: ]

	Основания для возврата Заявления 2

	да [image: ]
	[image: ] нет

	Подготовка письма о возврате Заявления 2, возврат Заявления 2
	Рассмотрение Заявления 2 и приложенных к нему документов

	
	[image: ]

	Подготовка и подписание уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	[image: ]

	Выдача (направление) Заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	[image: ]

	Прием и регистрация уведомления об осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут

	[image: ]

	Подготовка и подписание проекта соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

	[image: ]

	Выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги




92

image2.png




image1.png




