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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОГОТОЛА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 02 » ___11___2024   г.        г. Боготол                             № 1256-п
Об утверждении Порядка разработки 

и утверждения административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг

В целях приведения правовых актов города в соответствие с действующим законодательством, в соответствии со ст. 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, руководствуясь ст. 43, ст. 71,              ст. 72, ст. 73 Устава городского округа город Боготол Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации города Боготола от 17.06.2019 № 0693-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Боготола https://bogotolcity.gosuslugi.ru/ в сети Интернет и опубликовать в официальном печатном издании газете «Земля боготольская».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы города Боготола по социальным вопросам.
5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Исполняющий полномочия 

Главы города Боготола                                                                 А.А. Шитиков
Мовшенкова Юлия Валерьевна
6-34-49

3 экз. 

                                                                   Приложение 

                                                                   к постановлению администрации 

                                                                   города Боготола 

                                                                   от «_02_» __11__ 2024 г. № 1256-п
ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
  
1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами и муниципальными учреждениями города Боготола. 
2. В настоящем Порядке используются следующие понятия и определения: 
административный регламент (далее - регламент) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги органом или муниципальным учреждением города (далее - орган, предоставляющий услугу). 
Регламент также устанавливает порядок взаимодействия между органами и муниципальными учреждениями города, их должностными лицами, взаимодействия органов и муниципальных учреждений города с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги; 
административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги и услуги, являющейся необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги. 
3. Регламент должен предусматривать оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальной услуги, в том числе: 
а) упорядочение административных процедур; 
б) устранение избыточных административных процедур; 
в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги; 
д) ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур; 
е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме. 
4. Регламенты не могут устанавливать полномочия органов и муниципальных учреждений города, не предусмотренные действующим законодательством, а также ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерческих и некоммерческих организаций, за исключением случаев, когда возможность и условия введения таких ограничений прямо предусмотрены законодательством Российской Федерации. 

  

II. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ РЕГЛАМЕНТА 

  
5. Структура регламента должна содержать разделы, устанавливающие: 
а) общие положения; 
б) стандарт предоставления муниципальной услуги; 
в) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах; 
г) формы контроля за исполнением регламента; 
д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 
6. Разделы регламента должны соответствовать требованиям к их структуре и содержанию административных регламентов, установленным:
- Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228; 
- требованиям к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, а также услуг, указанных в части 3 статьи 1 Закона, устанавливаемым Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации; 
- требованиям к автоматизированной проверке информации, содержащейся в заявлениях и иных документах, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе услуг, указанных в абзаце 3 настоящего пункта, и требованиям к форматам таких заявлений и иных документов, установленным Правительством Российской Федерации; 
- стандарту (единому стандарту). 

III. ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ, УТВЕРЖДЕНИЯ РЕГЛАМЕНТОВ, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕГЛАМЕНТ
  
7. Регламент разрабатывается на основании законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Красноярского края, муниципальных правовых актов города Боготола, устанавливающих критерии, сроки и последовательность административных процедур, административных действий и (или) принятия решений, а также иные требования к порядку предоставления муниципальной услуги с учетом положений настоящего Порядка. 
8. Регламент разрабатывается органами, предоставляющими услуги, включенные в реестр муниципальных услуг города Боготола. 
9. Регламент утверждается Постановлением администрации города Боготола.
10. Проекты регламентов подлежат размещению на официальном сайте администрации города. 
Проекты регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой уполномоченным органом администрации города в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ "О предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
В случае если в процессе разработки проекта регламента выявляется возможность оптимизации предоставления услуги при условии внесения соответствующих изменений в действующие правовые акты города, то проект регламента представляется на рассмотрение с приложением проектов правовых актов о внесении соответствующих изменений. 
Внесение изменений в регламенты осуществляется с соблюдением требований настоящего Порядка и указанных в нем правовых актов администрации города Боготола.
  


