

[image: ]
          
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БОГОТОЛА
Красноярского края


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


[bookmark: _GoBack]« 17 » ___08___2023 г.           г. Боготол         № 0966-п


Об утверждении регламента реализации администрацией города Боготола полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним


В соответствии с п. 2 ст. 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ, приказом Минфина России от 18.11.2022 № 172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», постановлением администрации города Боготола от 26.06.2015               № 0866-п «Об утверждении Порядка осуществления бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Боготола, являющихся органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями», руководствуясь п. 10 ст. 41, ст. 71, ст. 72 Устава городского округа город Боготол Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить регламент реализации администрацией города Боготола полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Боготола www.bogotolcity.ru в сети Интернет и опубликовать в официальном печатном издании газете «Земля боготольская».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования. 


Исполняющий полномочия
Главы города Боготола                                      А.А.Шитиков

















































Сысоева Татьяна Валерьевна
2-54-52
Кремер Елена Владимировна
2-11-62
6 экз.
Приложение 
к постановлению администрации 
города Боготола
от «_17_» _08_ 2023 г. № 0966-п

РЕГЛАМЕНТ
реализации администрацией города Боготола полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

[bookmark: sub_100]1. Общие положения

[bookmark: sub_1011][bookmark: sub_1111]1.1. Регламент реализации администрацией города Боготола полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее - Регламент) устанавливает:
[bookmark: sub_1112]1.1.1. перечень мероприятий по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей;
[bookmark: sub_1113]1.1.2. перечень казенных учреждений, должностных лиц администрации города Боготола (далее - администрация), ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам;
[bookmark: sub_1114][bookmark: sub_1012]1.1.3. порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между должностными лицами администрации города Боготола и казенными учреждениями.
[bookmark: sub_1013]1.2. Мероприятия, предусмотренные Регламентом, осуществляются в соответствии с положениями законодательных и иных нормативных правовых актов.
[bookmark: sub_1014]1.3. Действие Регламента не распространяется на порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, в отношении которых администрация осуществляет полномочия главного администратора доходов бюджета города Боготола.
1.4. Термины и определения, используемые в Регламенте:
должник (дебитор) - юридическое или физическое лицо, иной участник бюджетного процесса, имеющие задолженность по денежным обязательствам согласно муниципальному контракту (договору), соглашению и (или) по иному обязательству, установленному законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1015]дебиторская задолженность по доходам - неисполненное обязательство должника (дебитора) о выплате денежных средств в срок, установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и (или) иным обязательством, в том числе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
1.5. Полномочия администратора доходов осуществляется администрацией по кодам классификации доходов бюджета в соответствии с приложением № 1 к Регламенту.

[bookmark: sub_200]2. Перечень мероприятий по реализации администратором доходов бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам

[bookmark: sub_1021][bookmark: sub_1211]2.1. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, а также выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, осуществляются следующие мероприятия:
2.1.1 контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет городского округа город Боготол, пеням и штрафам по ним, в том числе: 
а) за фактическим зачислением платежей в бюджет городского округа город Боготол в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (контрактом); 
б) за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджета городского округа города Боготола, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 декабря 2019 г. N 250н «О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах»;
[bookmark: sub_1212]2.1.2 контроль за своевременностью начисления неустоек, штрафов, пени, а также применения бюджетных мер принуждения, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1213][bookmark: sub_1215]2.1.3 контроль за своевременностью составления первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности, их передачи в муниципальное казенное учреждение "Специализированное учреждение по ведению бухгалтерского учета" для отражения в бюджетном учете;
[bookmark: sub_1216]2.1.4 инвентаризация расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета городского округа города Боготола на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной;
[bookmark: sub_1217]2.1.5 контроль за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет городского округа города Боготола, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет городского округа города Боготола в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1022]2.1.6 мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, на предмет наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства.
[bookmark: sub_1221]2.2. В целях урегулирования в досудебном порядке дебиторской задолженности по доходам (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) осуществляются следующие мероприятия:
2.2.1 направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом); 
2.2.2 подготовка и направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования); 
2.2.3 претензия (требование) об имеющейся дебиторской задолженности и пени (с приложением расчета задолженности) направляется в адрес должника по почте России заказным письмом с уведомлением или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации или договором (муниципальным контрактом, соглашением). В претензии (требовании) указывается:
а) наименование должника;
б) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для начисления суммы, подлежащей уплате должником;
в) период образования просрочки внесения платы;
г) сумма дебиторской задолженности по платежам, пени;
д) сумма штрафных санкций (при их наличии);
е) предложение оплатить дебиторскую задолженность в добровольном порядке в срок, установленный претензией (требованием);
ж) реквизиты для перечисления дебиторской задолженности;
з) информация об ответственном исполнителе, подготовившем претензию (требование) об оплате дебиторской задолженности и расчет платы по ней (фамилия, имя, отчество, контактный телефон).
Претензия (требование) подписывается главой города Боготола или уполномоченным лицом на период отсутствия главы города Боготола.
Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должнику (дебитору) претензии (требования), если иное не установлено муниципальным контрактом (договором), соглашением либо действующим законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1225][bookmark: sub_1031]2.2.4 рассмотрение вопроса и подготовка документов о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.3. Принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации осуществляется в следующем порядке:
2.3.1 в случае уклонения должников (дебиторов) от погашения дебиторской задолженности по доходам либо погашения такой задолженности не в полном объеме на имя главы города Боготола не позднее 5 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам, подготавливается служебная записка о необходимости принудительного взыскания.
[bookmark: sub_1032]2.3.2 по результатам рассмотрения служебной записки, подготовленной в соответствии с пунктом 2.3.1 Регламента, главой города Боготола принимается решение о принудительном взыскании дебиторской задолженности в судебном порядке и дается соответствующее поручение специалисту - юристу администрации города Боготола.
[bookmark: sub_1033][bookmark: sub_1034]2.3.3 специалист - юрист администрации города Боготола не позднее 10 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 2.3.2 Регламента, формирует пакет документов, необходимых для подачи искового заявления (судебного приказа), подготавливает исковое заявление (судебный приказ), обеспечивает направление искового заявления (судебного приказа) с приложением необходимых документов в судебный орган по подведомственности и подсудности, представляет администрацию в судебном процессе.
[bookmark: sub_1035]2.3.4 в случае удовлетворения исковых требований о взыскании денежных средств с должника в соответствии с частью 1 статьи 8 и частью 5 статьи 70 Федерального закона от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве" главой города Боготола принимается решение и дается поручение специалисту – юристу администрации города Боготола о направлении исполнительного документа в Федеральную службу судебных приставов Российской Федерации (далее – ССП).
[bookmark: sub_1036]2.3.5 направление исполнительных документов осуществляется специалистом - юристом администрации города Боготола не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренных пунктом 2.3.4 Регламента.
2.3.6 на стадии принудительного исполнения ССП судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника специалист - юрист администрации города Боготола осуществляет информационное взаимодействие со ССП, в том числе проводит следующие мероприятия:
направляет в ССП заявления (ходатайства) о предоставлении информации о ходе исполнительного производства: о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем по принудительному исполнению судебных актов на стадии исполнительного производства;  изменении наименования должника (для граждан – фамилия, имя, отчество (при его наличии)), для организаций – наименование и юридический адрес; о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу; о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества; об изменении состояния счета/счетов должника, имущества и правах имущественного характера должника на дату запроса;
осуществляет мониторинг соблюдения сроков взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства, установленного Федеральным законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;
при установлении фактов бездействия должностных лиц обеспечивает принятие исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов (организаций) и должностных лиц при наличии к тому оснований.
2.4. Наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам.
[bookmark: sub_400]
3. Перечень казенных учреждений, структурных подразделений (сотрудников), ответственных за работу 
с дебиторской задолженностью по доходам
[bookmark: sub_1041]
3.1. Отдел архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации города Боготола, ответственный за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.5, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по договорам (контрактам) за пользование имуществом, находящимся в муниципальной собственности; по договорам (контрактам) продажи муниципального имущества и земельных участков, при оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, а также мероприятий по реализации полномочий главного администратора доходов.
3.2. Административная комиссия администрации города Боготола, ответственная за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.5, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по административным штрафам, назначаемым за нарушение муниципальных правовых актов. 
3.3. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав города Боготола, ответственная за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.5, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по административным штрафам, назначаемым за нарушение муниципальных правовых актов, от денежных взысканий (штрафов), поступающих в счет погашения задолженности, образовавшейся до 1 января 2020 года, подлежащие зачислению в бюджет муниципального образования по нормативам, действовавшим в 2019 году.
[bookmark: sub_1042]3.4. Отдел по работе с обращениями граждан и служебной корреспонденции администрации города Боготола, ответственный за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.5, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по вопросам возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателем выступает администрация города Боготола, иных направлений, связанных с хозяйственной деятельностью отдела. 
[bookmark: sub_1043]3.5. Муниципальное казенное учреждение «Служба «Заказчика» жилищно-коммунальных услуг и муниципального заказа города Боготола, ответственное за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.4, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по нормативному акту администрации в части поступлений за создание семейных (родовых) захоронений, по штрафам, неустойкам, пени в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств муниципальных контрактов (договоров), заключенных для обеспечения нужд администрации (в части выполнения полномочий, переданных администрацией учреждению), учреждения.
3.6. Муниципальное казенное учреждение "Центр муниципальных закупок" является ответственным за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.4, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по штрафам, неустойкам, пени в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств муниципальных контрактов (договоров), заключенных для обеспечения нужд администрации, учреждения.
При этом направление документов и размещение информации осуществляется с учетом требований Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", а также Порядка ведения в единой информационной системе в сфере закупок реестра контрактов, заключенных заказчиками.
3.7. Муниципальные казенные учреждения администрации города Боготола являются ответственными за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.4, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по штрафам, неустойкам, пени в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств муниципальных контрактов (договоров), заключенных для обеспечения нужд учреждений.
[bookmark: sub_1044]3.8. Муниципальные бюджетные учреждения администрации города Боготола являются ответственными за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.1 - 2.1.4, 2.2.1 - 2.2.4 и 2.3.1 Регламента, по штрафам, неустойкам, пени в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств муниципальных контрактов (договоров), заключенных для обеспечения нужд учреждений.
3.9. Специалист - юрист, ответственный за выполнение мероприятий, предусмотренных пунктами 2.1.6, 2.3.3, 2.3.5, 2.3.6, 2.4 Регламента.

[bookmark: sub_500]4. Порядок обмена информацией между должностными лицами администрации города Боготола и казенными учреждениями

При выявлении дебиторской задолженности по доходам сотрудник администрации, казенного учреждения, ответственный за осуществление контроля по исполнению муниципального контракта (договора), соглашения и (или) иного обязательства, установленного действующим законодательством Российской Федерации, по согласованию с начальником своего отдела, руководителем учреждения (далее - ответственный сотрудник), подготавливает проект претензии (требования) в 3-х экземплярах и передает на подпись главе города Боготола.
Подписанная претензия (требование) в течение трех рабочих дней направляется должнику (дебитору). Если претензия (требование) об уплате задолженности, направленная в установленный срок не оплачена, то третий экземпляр претензии передается специалисту - юристу вместе с необходимыми материалами и документами. 
В случае принятия решения о принудительном взыскании дебиторской задолженности по доходам подготовка документов и взаимодействие должностными лицами администрации города Боготола, казенных учреждений осуществляется в соответствии с разделом 2.3. Регламента.
В случае поступления информации от должника (дебитора) о предоставлении отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам обращение передается в комиссию по вопросам социально-экономического развития города Боготола и по бюджетным проектировкам на очередной финансовый год и плановый период для рассмотрения и принятия решения.
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Приложение 
к Регламенту реализации 
администрацией города Боготола
полномочий администратора доходов
бюджета по взысканию дебиторской
задолженности по платежам в бюджет,
пеням и штрафам по ним


Перечень
кодов классификации доходов бюджета, закрепленных за администратором доходов - администрация города Боготола


	№
п/п
	Код главного администратора доходов краевого бюджета
	Код вида (подвида) доходов бюджета
	Наименование кода вида (подвида) доходов бюджета

	1.
	117
	1 08 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина 

	2.
	117
	1 11 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности

	3.
	117
	1 13 00000 00 0000 000
	Доходы от оказания платных услуг и компенсации затрат государства

	4.
	117
	1 14 00000 00 0000 000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов

	5.
	117
	1 16 00000 00 0000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба

	6.
	117
	1 17 00000 00 0000 000
	Прочие неналоговые доходы
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